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                                                                                              УТВЕРЖДЕН  

                                                                                              от  22.06.2017  № 158 

 

 

 

П Л А Н    Р А Б О Т Ы 

управления образования 

 администрации Вятскополянского района 

на 2017 -2018 учебный год 
 

 

УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ 

УЧРЕЖДЕНИЙ ОБРАЗОВАНИ, МЕРОПРИЯТИЯ ПО УКРЕПЛЕНИЮ 

МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ СИСТЕМЫ ОБРАЗОВАНИЯ 

 

 

Мероприятия   Сроки Ответственный 

1.Проведение тарификации педагогических  

работников образовательных учреждений района.  

До 14.09.  

2017 

Руководители 

ОО, 

Мальцева С.В. 

Ахметзянова 

Н.Т. 

2.Проведение анализа расчѐтов учреждений для 

качественного планирования бюджета на 2018. 
 

До 22.09. 

2017 

Мальцева С.В. 

Журавлева В.В. 

Дмитриева Л.А. 

Коркина Е.Е. 

Кропотина И.Р. 

3.Обеспечение финансового контроля за 

эффективным и целесообразным расходованием 

бюджетных средств, выделяемых образовательным 

учреждениям. 

 

В течение 

 года,  

по плану 

проверок 

Журавлева В.В. 

Дмитриева Л.А. 

4.Проведение семинаров, консультаций для главных  

бухгалтеров образовательных учреждений по 

организации бухгалтерского учѐта в 

образовательных учреждениях. 

В течение  

года 

Журавлева В.В. 

Дмитриева Л.А. 

5.Проведение мониторинга состояния материально-

технической базы учреждений образования с целью 

Сентябрь  Зиннурова А.М. 



определения первоочередных мероприятий по ее 

укреплению и развитию. 

6.Подведение итогов приемки ОУ к 2017-2018 

учебному году, в том числе предписания надзорных 

органов, для подготовки к новому учебному 

 году. Разработка плана подготовки ОУ к приемке к 

2018-2019 учебному году. 

До 01.01. 

2018 

Зиннурова А.М. 

7.Анализ  смет, предоставленных ОУ на капитальный 

ремонт и реконструкцию зданий на 2018, подготовка 

заявки в муниципальные и областные программы на 

капитальный ремонт. 

До 

 01.12.2017 

Мальцева С.В. 

Зиннурова А.М. 

8.Организация работы с образовательными 

учреждениями по участию в конкурсах с целью 

привлечения дополнительных финансовых средств на 

развитие учреждений. 

В течение 

учебного 

года 

Специалисты 

РУО 

РИМК 

9.Анализ муниципальных контрактов ОУ с 

организациями – поставщиками коммунальных услуг 

с целью контроля за эффективным использованием 

бюджетных средств. 

Ежеквар 

тально 

Гайнулина С.Ф. 

Журавлева В.В. 

10. Обеспечение контроля за целевым и эффективным 

использованием школьных автобусов 

В течение 

года  

Зиннурова А.М. 

 

 

МЕРОПРИЯТИЯ ПО СОВЕРШЕНСТВОВАНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 СИСТЕМЫ ОБРАЗОВАНИЯ 

 

Мероприятия Сроки Ответственный 

1.Обеспечение текущего контроля  за соблюдением 

законодательства РФ в сфере образования; 

своевременное информирование руководителей об 

изменениях законодательства РФ в сфере 

образования. 

В течение  

года 

Мальцева С.В. 

Гайнулина С.Ф. 

Специалисты 

РУО по 

направлениям 

 

2.Организация деятельности образовательных 

учреждений по охране труда и обеспечению 

безопасности образовательного процесса. 

В течение 

года 

Зиннурова А.М. 

3.Обеспечение информационной безопасности 

во время образовательно процесса. 

В течение 

года 

Жукова А.А. 

4. Организация работы образовательных учреждений 

по сдаче статистической отчетности в ОКОГУ 

ЦОКО, ОЮВОО. 

В течение 

года 

Специалисты  

Методисты  

5. Проведение  мониторинга  за соблюдением 

целевых показателей. 

В течение 

года 

Специалисты по 

направлениям  

6. Обеспечение текущего контроля за Ежекварта Специалисты 



предоставлением муниципальных услуг 

образовательными учреждениями в соответствии с 

муниципальными нормативными документами. 

льно  РУО, 

Бухгалтерия 

РУО 

7.Формирование банка данных о детях, подлежащих 

обучению в образовательных учреждениях, по не 

обучающимся в образовательных учреждениях. 

В течение 

года 

Толпаева О.Ю. 

8.Организация обучения на дому, дистанционного 

обучения детей по индивидуальным показаниям, по 

адаптированным программам. 

В течение 

года 

Пономарева 

Л.В. 

Толпаева О.Ю. 

9. Проведение экспертизы нормативной 

документации образовательных учреждений, в том 

числе образовательных программ, образовательных 

программ по предметам, рабочих программ курсов 

по выбору, элективных курсов. 

Сентябрь  Пономарева 

Л.В. 

 

10.Организация деятельности образовательных 

учреждений по предоставлению муниципальных 

услуг в соответствии с регламентами, 

утверждѐнными муниципальными нормативными 

документами. 

В течение 

года 

Специалисты по 

направлениям 

11. Организация и проведение оздоровительной 

кампании в образовательных учреждениях.   

В течение 

года 

Клюкина О.А. 

12. Организация временного трудоустройства 

несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет. 

В течение 

года 

 

Клюкина О.А. 

13. Организация учебных сборов с юношами 10 

классов общеобразовательных учреждений. 

Апрель-

май 

Ральников Д.С. 

14. Организация и проведение пробных ОГЭ, ЕГЭ, 

ВПР. 

Февраль  Пономарева 

Л.В. 

 

 СОХРАНЕНИЕ КАДРОВОГО ПОТЕНЦИАЛА СИСТЕМЫ 

ОБРАЗОВАНИЯ И ПОВЫШЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛИЗМА 

РАБОТНИКОВ ОБРАЗОВАНИЯ 

 

Мероприятия Сроки Ответственный 

1.Координация работы образовательных учреждений 

по повышению квалификации педагогических 

работников. Организация аттестации руководящих 

работников в соответствии с Положением об 

аттестации педагогических и руководящих 

работников в образовательных учреждениях 

Кировской области. 

В течение 

года 

Пономарева Л.В. 

Кожевникова 

Н.Г. 

2. Организация и проведение семинаров, совещаний 

для руководителей образовательных учреждений: 

В течение 

года 

Специалисты  

Методисты 



 

2.1. Семинары-совещания для заместителей 

директоров общеобразовательных учреждений по 

учебно-воспитательной работе: 

Семинары по аналитико-управленческой 

деятельности: 

 Анализ сдачи статотчѐтности в ОКОГУ ЦОКО.  

Требования к ведению статистической отчѐтности. 

 

 Семинар-практикум «Развитие 

информационных УУД на разных этапах урока». 

 

  Областной методический практико-

ориентированный  семинар «Достижение 

метапредметных результатов в условиях 

формирования ВСОКО на разных уровнях 

образования» (МКОУ лицей пгт Красная Поляна, 

МКОУ гимназия г.Сосновка, МКОУ СОШ с.Слудка, 

МКДОУ д/с «Калинка» пгт Красная Поляна, 

МКДОУ д/с «Улыбка» г.Сосновка). 

 

 Семинар-практикум «Преемственность 

формирования универсальных способов 

деятельности на разных уровнях общего 

образования в условиях реализации ФГОС»  

(Система открытых уроков: МКОУ лицей пгт 

Красная Поляна, МКОУ гимназия г.Сосновка,  

МКДОУ д/с «Калинка» пгт Красная Поляна, 

МКДОУ д/с «Улыбка» г.Сосновка) 

 

 Фестиваль педагогических идей «От 

образования для жизни к образованию в течение 

всей жизни» по двум направлениям:  

 «Особенности реализации ФГОС ДОУ, НОО, 

ООО»; 

 заочный фестиваль педагогического 

мастерства «Педагогические находки»).  

 

 Организация государственной итоговой 

аттестации выпускников 4, 9,11 классов в 

образовательных учреждениях. 

 

2.2.Семинары для заместителей директоров по 

воспитательной работе, социальных педагогов, 

 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

Октябрь 

 

 

 

 

Декабрь 

 

 

 

 

 

 

 

Март 

 

 

 

 

 

 

 

Апрель 

 

 

 

 

в течение 

года 

 

 

Декабрь-

апрель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пономарѐва Л.В. 

Зиннурова А.М. 

 

Пономарѐва Л.В. 

МКОУ СОШ 

с.Слудка 

 

Пономарѐва Л.В. 

Руководители 

образовательных 

организаций 

 

 

 

 

Пономарѐва Л.В. 

Руководители 

образовательных 

организаций 

 

 

 

 

 

Кашпарова С.В. 

(по согласов.) 

Пономарѐва Л.В. 

 

 

 

 

 

 

Пономарева Л.В. 

 

 

 

 

 



педагогов-психологов: 

 

 Перспективы развития «РДШ» в районе, план 

на 2017-2018 уч.г.  

 Семинар-практикум  «Организация 

межведомственного взаимодействия 

образовательных организаций в выявлении, 

информировании и проведении индивидуальной 

профориентационной работы с 

несовершеннолетними и семьями, находящими в 

социально опасном положении». 

  

 Семинар-практикум «Предупреждение 

преступных посягательств в отношении 

несовершеннолетних, выявление и пресечение 

фактов жестокого обращения с детьми, 

преступлений против половой неприкосновенности 

несовершеннолетних, а также предупреждение 

«детских суицидов» с проведением деловой игры».  

 

 Патриотическое воспитание школьников через 

новые формы работы школьного музея. 

(Исторический квест). 

 Семинар-практикум «Профилактика 

асоциальных явлений (алкоголизма, наркомании, 

токсикомании, заболеваний СПИДом, потребления 

ПАВ и курительных смесей) среди 

несовершеннолетних».  

 

2.3.Групповые консультации для заместителей 

директоров общеобразовательных учреждений: 

 «Прогноз школьных трудностей на основе 

выделения факторов риска в развитии 

ребенка». 

 «Обучение детей ОВЗ в условиях 

общеобразовательной организации: проблемы 

и пути решения». 

 

2.4.Индивидуальные консультации по запросам 

педагогов. 

 

 

Сентябрь 

 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

 

 

 

Февраль 

 

 

 

 

 

 

 

Февраль 

 

 

 

 

Март 

 

 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

Декабрь 

 

 

 

В течение 

года 

 

 

Клюкина О.А. 

 

 

Толпаева О.Ю. 

 

 

 

 

 

 

 

Толпаева О.Ю. 

 

 

 

 

 

 

 

Клюкина О.А. 

 

 

 

 

Толпаева О.Ю. 

 

 

 

 

 

 

Толпаева О.Ю. 

 

 

На базе 

ресурсного 

центра 

инклюзивного 

образования 

г.Вятские 

Поляны 



2.5. Совещания с руководителями образовательных 

учреждений: 

 «Нормативно-правовое обеспечение 

лицензирования и аккредитации 

образовательных учреждений. 

Профессиональный стандарт педагога». 

 

 «Соблюдение законодательства РФ по 

соблюдению охраны труда и техники безопасности в 

образовательных организациях». 
 

 «Изменения в законодательстве. Защита 

персональных данных. Подготовка к 

отопительному сезону. Финансирование ОО до 

конца 2017 года». 

 

 «Система нормативно-правовых актов в 

учреждениях образования». 

 

  «Подготовка к государственной итоговой 

аттестации. Итоговое сочинение». 

 

 «Результаты проверки  соблюдения охраны 

труда и техники безопасности в образовательных 

организациях». 
 

 «Итоги школьного и муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады школьников. Итоги 

участия в региональном этапе Всероссийской 

олимпиады школьников». 

 

 «Совершенствование требований к 

организации профилактической работы 

образовательных учреждений по профилактике 

потребления психоактивных веществ. О результатах 

деятельности Управления образования и 

муниципальных образовательных учреждений по 

исполнению ФЗ от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах 

системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних». 
 

 «Соблюдение законодательства при принятии 

локальных актов, подтверждающих нормы 

трудового права». 

 

 

 

Сентябрь 

 

 

 

Октябрь 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

 

 

Ноябрь 

 

 

Декабрь 

 

 

Декабрь  

 

 

 

 

Февраль 

 

 

 

 

Март 

 

 

 

 

 

 

 

 

Апрель 

 

 

 

 

 

Гайнулина С.Ф. 

 

 

 

Гайнулина С.Ф. 

Никифорова 

С.Н.(по 

согласованию) 

 

Зиннурова А.М. 

Журавлева В.В. 

Гайнулина С.Ф. 

 

 

Гайнуллина С.Ф. 

 

 

Пономарева Л.В. 

 

 

Гайнулина С.Ф. 

Никифорова 

С.Н.(по 

согласованию) 

 

Клюкина О.А. 

 

 

 

 

 

Толпаева О.Ю. 

 

 

 

 

 

 

 

Гайнулина С.Ф. 

Никифорова 

С.Н. 



 

 «ИАС «Аверс: Управление образовательным 

учреждением» (КРМ «Директор»), ИАС «Аверс: 

Электронный классный журнал» , ИАС «Аверс: 

Управление организацией дополнительного 

образования». 

 

 «Подготовка к приѐмке образовательных 

учреждений к новому учебному году. Результаты 

итоговой аттестации выпускников в 

общеобразовательных учреждениях района» 
 

2.6.Семинары для руководителей и методистов 

учреждений дополнительного образования: 

 «Современные требования к проблемному 

анализу работы учреждений дополнительного 

образования» 

 «Нормативно-правовые акты, 

регламентирующие профессиональную 

деятельность педагогов дополнительного 

образования» 

 

 

Май 

 

  

 

 

 

Июнь 

 

 

 

 

 

 

Сентябрь 

 

 

 

Декабрь 

 

Жукова А.А. 

 

 

 

 

 

Зиннурова А.М. 

Пономарева Л.В. 

 

 

 

 

Пономарева Л.В. 

Клюкина О.А. 

 

 

Гайнулина С.Ф. 

Клюкина О.А. 

3. Семинары для бухгалтеров 

 

 Особенности проведения ежегодной 

инвентаризации имущества учреждений. 

 Завершение финансового года и 

предоставление годовой бухгалтерской 

отчетности.  

 Требования, предъявляемые к заполнению и 

внесению изменений в бюджетные сметы.  

 
 

 

 

Октябрь  

 

Декабрь 

 

 

В течение 

года 

 

 

Дмитриева Л.А. 

 

Журавлева В.В. 

 

 

Коркина Е.Е. 

 

4.Рассмотреть на Совете управления образования 

следующие вопросы:  

 «Работа ОУ с несовершеннолетними, не 

посещающими или систематически пропускающими 

занятия по неуважительным причинам. 

Принимаемые меры по их воспитанию и получению 

ими основного общего образования». 

 

 «Представление к награждению отраслевыми и 

государственными наградами работников системы 

образования». 

 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

 

Декабрь 

  

 

 

 

Толпаева О.Ю. 

 

 

 

 

 

Зиннурова А.М. 

 

 



 

 «Промежуточные итоги успеваемости и 

качества образования в ОУ».  
 

 «Результативность деятельности 

инновационной площадки и опорных школ». 

 

 

Март 

 

 

Апрель  

 

Пономарѐва Л.В. 

 

 

Пономарѐва Л.В. 

5.Организация работы районных методических 

объединений 

 

В течение 

года 

 

Клюкина О.А. 

6. Создание электронного банка  данных по 

вакансиям в образовательных учреждениях, по 

педагогическим работникам, нуждающимся в 

улучшении жилищных условий 

До 01.01. 

2016 

Кожевникова 

Н.Г. 

7. Обеспечение методического сопровождения 

участия педагогических работников и 

образовательных учреждений в профессиональных 

конкурсах, конкурсах по реализации социально-

значимых проектов и других конкурсах. 

В течение 

года 

Методисты 

8. Областной семинар «Формирование УУД 

средствами, содержанием предметов учебного плана 

и внеурочной деятельности  на разных ступенях 

обучения». 

декабрь Барабанова Н.В. 

Пономарева Л.В. 

9. Конференция педагогических и руководящих 

работников «Инновационное образование для всех и 

для каждого в условиях реализации приоритетных 

задач российской системы образования». 

Август РУО 

 

10.Организация работы администраций 

образовательных учреждений по награждению 

работников образовательных учреждений 

В течение 

года 

Зиннурова А.М. 

 

КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ РАЙОНА. 

 



Мероприятия Сроки Ответственный 

1.Организация и проведение  тематического 

инспектирования: 

1.Соблюдение законодательства РФ по соблюдению 

охраны труда и техники безопасности в 

образовательных организациях: 

- МКОУСОШ дер.Старый Пинигерь 

- МКОУСОШ с.Слудка 

- МКОУСОШ с.Кулыги 

- МКОУООШ дер.Нижние Шуни 

- МКОУСОШ дер.Чекашево 

- МКОУООШ с.Новый Бурец 

- МКОУ гимназия г.сосновка 

- МКДОУ д/с «Улыбка» г.Сосновка 

-МКДОУ д/с «Калинка» пгт Красная Поляна 

 

2.Организация инклюзивного образования в ОУ 

 

3.Соблюдение 120-ФЗ. 

 

4.Использование школьного автобуса в соответствии 

с районным Положением о порядке использования 

школьных автобусов в ОУ Вятскополянского района 

(камеральная проверка). 

 

5. Обучение надомников в соответствии с 

законодательством 

 

6.Соответствие сайтов ОО требованиям 

федерального законодательства 

 

9. Результативность работы администрации  

школ с детьми группы риска (по списку состоящих 

на учѐте) 

 

10. Целесообразность и эффективность работы 

кружков и секций в ОУ и УДОД. 

 

11.  Проверка инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств: 

- МКОУ ООШ дер.Нижние Шуни, 

- МКОУ СОШ дер.Старый Пинигерь 

 

12. Проверка расходования средств на оплату труда 

в МКОУ ООШ с.Новый Бурец 

 

 

 

Октябрь-

декабрь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Октябрь 

 

Октябрь 

 

Декабрь 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

Ноябрь-

Декабрь 

 

Март 

 

 

 

В течение 

года 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

Ноябрь 

 

 

 

Гайнулина С.Ф. 

Никифорова 

С.Н. (по 

согласованию) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Толпаева О.Ю. 

 

Толпаева О.Ю. 

 

Зиннурова А.М. 

Журавлева В.В. 

 

 

 

Пономарева 

Л.В. 

 

Жукова А.А. 

   

    

Толпаева О.Ю. 

 

 

                                                                                  

Клюкина О.А. 

 

 

Докторова А.И., 

Муллагаянова 

К.М. 

 

 

Дмитриева Л.А. 

 



 

13. Эффективное и целевое расходование средств, 

выделяемых на проведение лагерей  

с дневным пребыванием детей: 

- МКОУ ООШ г.Сосновка, 

- МКОУ ООШ дер.Дым-Дым Омга 

 

14. Соблюдение законодательства Российской 

Федерации и иных нормативных правовых актов о 

контрактной системе в сфере закупок в отношении 

подведомственных заказчиков в МКОУ гимназия 

г.Сосновка. 

 

15. Посещаемость воспитанников в ДОУ и 

дошкольных группах при школах. 

 

 

 

 

Сентябрь 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

 

 

В течение 

года 

 

 

 

 

Шаравина Т.Ю. 

 

 

 

 

Кудрявцева К.С. 

 

 

 

 

Жукова А.А. 

  
           

Прилагается план районных мероприятий по дополнительному образованию. 

 

 


